HNMURME MENYUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalda, 29 de Febrero de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Yosselyn Yanira Merlos Ramos de Toledo CUI: 3016 83603 0101
Ntmero de contrato: DGDR-029-47-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 96716061
Namero de Factura: 3419816788 Serie: 20D61D76
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: feb-24

Monto Total del Contrato Q 55,483.87 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "féenico" se compromete a prestar sus Servicios Técenicos para Recursos Humanos de la
Direccién General del Deporte v la Recreacidn, del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la

prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enundiativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

e Se apoyd en el desarrollo de lineamientos para los procesos administrativos en materia de recursos humanos,

¢5e brind6 apoyo en la revisién e integracién de manuales que se elaboran en la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte yla
Recreacién,

e5e apoyd en la gestién y logistica de las diferentes actividades programadas por la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte v la
Recreacioén,

¢ Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de documentos y reportes solicitados por la Direccién de Recursos
Humanos, autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes e instituciones externas,

#5e apoyd en el seguimiento y elaboracién de bases digitales para optimizar la gestién de informes, reportes y correspondencia,

#Se brindé apoyo en las actividades que me fueron requeridas.

Yosselyn Yanira Merlos Ramos de Toledo Sra. Ruth Noemy Lima Garcia
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